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|.- INTRODUCCION/ PREAMBULO.

Las Normas de Organizaciéon y Funcionamiento del IES PARQUE DE LISBOA

tienen como funcién bdsica proporcionar un marco de referencia para el

funcionamiento del propio centro y para ordenar y facilitar la convivencia y la

relacion entre los diversos sectores de la comunidad educativa. Vienen a sustituir

el antiguo Reglamento de Régimen Interno existente en el centro, tras la

actualizacién normativa surgida por la Ley Orgénica 3/2020, de 29 de diciembre,

por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de Educacion.

En el proceso seguido para su elaboracion se ha propuesto como objetivo conseguir

un documento con las siguientes caracteristicas:

que sea sencillo y claro, de modo que pueda llegar a ser conocido por
todos.

que sea realista, aplicable y util, que evite los planteamientos burocraticos
y que facilite los procedimientos.

que desarrolle la legislacion educativa en aquellos aspectos en que debe y
puede hacerlo.

gue regule aquellos aspectos del funcionamiento del centro, que sin estar
contemplados en ninguna norma, precisan ser ordenados para mejorar su
eficacia.

que unifique y simplifique la informacidn.

que agilice y favorezca la participaciéon de los miembros de la comunidad

educativa.
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Il.- PRINCIPIOS GENERALES. BASE LEGAL.

Estas normas de organizaciéon y funcionamiento y su aplicacién se

desarrollaran teniendo siempre presente los siguientes principios generales:

El desarrollo de la educacién y la convivencia dentro de un marco de tolerancia
y respeto a la libertad del individuo, a su personalidad y convicciones, que no
podran ser perturbadas por ningun tipo de coaccidn ni obligacidon de asuncion
de ideologias o creencias determinadas.

El derecho de todos los miembros de la comunidad educativa a intervenir en las
decisiones que les afecten mediante sus representantes libremente elegidos en
el Consejo Escolar.

La orientacion de los alumnos para que puedan asumir progresivamente la
responsabilidad de su propia educacion y de las actividades complementarias
para que aporten un enriquecimiento a su educacién y formacion.

El derecho de todos a expresar su pensamiento, ideas y opiniones, siendo
respetadas las libertades académicas que corresponden a los profesores, sin
gue el saber sea nunca utilizado como medio de dominacién o manipulacién de
los alumnos.

Asegurar el orden interno que permita conseguir con la mayor plenitud los

objetivos educativos y académicos del Instituto.

Estas NOF se establecen de acuerdo con la siguiente base legal:

Ley Orgénica 2/2006, de 3 de Mayo, de Educacién. (LOE)
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- Ley Orgénica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de Mayo, de Educacién. (LOMLOE)

- Decreto 32/2019, de 9 de abril, del Consejo de Gobierno, por el que se establece
el Marco Regulador de la Convivencia en los Centros Docentes de la Comunidad
de Madrid.

- Decreto 60/2020, de 29 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se modifica
el Decreto 32/2019, de 9 de abril, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece el Marco Regulador de la Convivencia en los Centros Docentes de la
Comunidad de Madrid.

- Real Decreto 217/2022, de 29 de marzo, por el que se establece la ordenacion
y las enseflanzas minimas de la Educacion Secundaria Obligatoria.

- Real Decreto 243/2022, de 5 de abril, por el que se establecen la ordenaciény
las ensefianzas minimas del Bachillerato.

- Decreto 23/2023, de 22 de marzo, del Consejo de Gobierno, por el que se regula
la atencion educativa del alumnado en la Comunidad de Madrid.

- Decreto 65/2022, de 20 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se
establecen para la Comunidad de Madrid la ordenacién y el curriculo de la
Educacidn secundaria Obligatoria.

- Decreto 64/2022, de 20 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se
establecen para la Comunidad de Madrid la ordenacién y el curriculo del
Bachillerato.

- Orden 1712/2023, de 19 de mayo, de la vicepresidencia, Consejeria de
Educacion y Universidades, por la que se regulan determinados aspectos de
organizacion, funcionamiento y evaluacién en la Educacion Secundaria

Obligatoria.
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- Orden 2067/2023, de 11 de junio, de la Vicepresidencia, Consejeria de
Educacién y Universidades, por la que se regulan determinados aspectos de

organizacion, funcionamiento y evaluacién en Bachillerato.

I1l.- DE LA ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL CENTRO.

\O_IDEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS COLEGIADOS.

Articulo 1 - Los drganos colegiados de gobierno del centro son el Consejo
Escolar y el Claustro de Profesores.

Articulo 2 - Las reuniones del Consejo Escolar se celebraran en el dia y con el
horario que posibiliten la asistencia de todos sus miembros. En el primer Consejo
Escolar ordinario que se celebre al comienzo de cada curso, se acordard el dia y el
horario en que preferentemente se convocardn sus reuniones.

Articulo 3 - El Consejo Escolar y el Claustro se reunirdan, como minimo, una
vez al trimestre y siempre que lo convoque el Director o lo solicite, al menos, un
tercio de sus miembros. En todo caso, sera preceptiva, una reunién a principio de
curso y otra al final de este.

Articulo 4 - La asistencia a las reuniones de los drganos colegiados es
obligatoria para todos sus miembros.

Articulo 5 - Las convocatorias de las reuniones ordinarias del Consejo Escolar
se haran con una semana de antelacion como minimo. Las convocatorias
extraordinarias podran hacerse con una antelacién minima de cuarenta y ocho

horas.
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Articulo 6 - Los miembros de los érganos colegiados podran solicitar al
Director, antes de efectuarse la convocatoria de las reuniones de los mismos, la
inclusidn de asuntos a tratar en el orden del dia.

Articulo 7 - Los profesores recibiran con una antelacién minima de cuarenta
y ocho horas la convocatoria de las reuniones ordinarias del Claustro y de
veinticuatro en el caso de las extraordinarias. Siempre que sea posible, el Director
convocara el Claustro con al menos una semana de antelacidon y se hard publica la
convocatoria, con el orden del dia, en el tablén de anuncios de la sala de profesores.

Articulo 8 - Para la valida constitucién de un érgano colegiado en primera
convocatoria, a efectos de la celebracion de sesiones, deliberaciones y toma de
acuerdos, se requerira la presencia del Director y el Secretario o en su caso, de
qguienes le sustituyan, y la mitad al menos, de sus miembros. En el caso del Consejo
Escolar podra quedar validamente constituido en segunda convocatoria, si estan
presentes, ademas del Director y el Secretario, al menos un tercio de sus miembros
con derecho a voto.

Articulo 9 - No podra ser objeto de deliberacidon o acuerdo ningun asunto
gue no figure incluido en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los
miembros del érgano colegiado y sea declarada la urgencia del asunto por el voto
favorable de la mayoria.

Articulo 10 - De cada sesién que celebre un érgano colegiado se levantara
acta por el Secretario, que especificara los asistentes, el orden del dia de la reunion,
las circunstancias de lugar y tiempo en que se ha celebrado, los puntos principales
de las deliberaciones, asi como los contenidos de los acuerdos adoptados.

Articulo 11 - Las actas se aprobaran en la siguiente sesion ordinaria del

organo colegiado que se celebre. Con las convocatorias ordinarias del Consejo
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Escolar se entregara a sus miembros una copia del acta, o de las actas, que deban
ser aprobadas en esa reunion. Las actas del Claustro seran expuestas en el tablon
de anuncios de la sala de profesores con cuarenta y ocho horas de antelacién a su
aprobacion. El cumplimiento de estas condiciones y plazos podra eximir de la

lectura publica previa del acta para su aprobacion.

\O_IDE LAS COMISIONES DEL CONSEJO ESCOLAR.

La Comision de Convivencia.

Articulo 12 - El Consejo Escolar constituira en su seno una Comision de
Convivencia formada por el Director, que sera su presidente, el Jefe de Estudios, un
profesor, un padre de alumno y un alumno elegidos por cada uno de los sectores.
La comisidn podra actuar presidida por el Jefe de Estudios por delegacién al efecto
del Director del centro.

Articulo 13 - La Comision de Convivencia tendra las siguientes competencias:

a) Promover que las actuaciones en el centro favorezcan la convivencia, el
respeto, la tolerancia, el ejercicio efectivo de derechos y el cumplimiento de
deberes, asi como proponer al Consejo Escolar las medidas que considere
oportunas para mejorar la convivencia en el centro.

b) Proponer el contenido de las medidas a incluir en el Plan de Convivencia del
centro.

c) Impulsar entre los miembros de la comunidad educativa el conocimiento y

la observancia de las Normas de Conducta.
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d) Evaluar periddicamente la situacién de convivencia en el centro y los
resultados de aplicaciéon de las Normas de Conducta

e) Informar de sus actuaciones al Claustro de Profesores y al Consejo Escolar
del centro, al menos dos veces a lo largo del curso, asi como de los resultados

obtenidos en las evaluaciones realizadas.

Articulo 14 - La Comision de Convivencia se reunira, al menos, una vez al
trimestre y cada vez que las circunstancias relacionadas con sus competencias lo
requieran. La convocatoria de sus reuniones corresponde al Director, pudiendo ser

solicitadas por cualquiera de sus miembros.

Otras Comisiones del Consejo Escolar.

Articulo 15 - El Consejo Escolar podra crear en su seno cualquier otra
comisidn por acuerdo de dos tercios de sus miembros. Antes de constituir estas
comisiones deberdn establecerse sus objetivos, competencias, composicion vy

duracion.

Normas de funcionamiento interno de las comisiones.

Articulo 16 - En la composicion de las comisiones del Consejo Escolar deberd

garantizarse, como norma general, la presencia, al menos, de dos profesores, un

padre de alumno y un alumno.
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Articulo 17 - En el momento de la constitucion de las comisiones se
nombrard un presidente, a quien correspondera la convocatoria de sus reuniones
y un secretario, que se encargara de levantar acta cuando proceda. La Comision de
Convivencia serd presidida por el Director.

Articulo 18 — Cuando en el seno de una comision se adopte algin acuerdo
de especial trascendencia, su secretario levantard acta en la que figuren la fecha,
los nombres de los asistentes, el orden del dia o los temas tratados y los acuerdos
adoptados, de los que se informara puntualmente al Consejo en sus reuniones
ordinarias. La aprobacion del acta se hara al finalizar la reunidn y sera firmada por
todos sus miembros.

Articulo 19 - Las decisiones se tomardan habitualmente por consenso. Cuando
haya dos o mds votos contrarios a una propuesta, la adopcion del acuerdo

correspondera al pleno del Consejo.
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IV. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS.

Articulo 20 — Corresponden a todos los alumnos los derechos y deberes
regulados en la Ley Orgéanica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la

Educacion (LODE):

1. Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin mas distinciones

que las derivadas de su edad y del nivel que estén cursando.

2. Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de conocer la Constitucion
Espanola y el Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid, con el fin de

formarse en los valores y principios reconocidos en ellos.
3. Se reconocen a los alumnos los siguientes derechos basicos:

a.A recibir una formacion integral que contribuya al pleno desarrollo de su

personalidad.
b. A gue se respeten su identidad, integridad y dignidad personales.

c.A que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos

con objetividad.
d. A recibir orientacion educativa y profesional.

e. A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas y sus

convicciones morales, de acuerdo con la Constitucion.

f. A la proteccidn contra toda agresion fisica o moral.

10
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g.A participar en el funcionamiento y en la vida del centro, de conformidad con

lo dispuesto en las normas vigentes.

h. A recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las carencias y
desventajas de tipo personal, familiar, econdmico, social y cultural,
especialmente en el caso de presentar necesidades educativas especiales,
gue impidan o dificulten el acceso y la permanencia en el sistema

educativo.

i. A la proteccidn social, en el ambito educativo, en los casos de infortunio

familiar o accidente.
4. Son deberes basicos de los alumnos:

a.Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo desarrollo segin sus

capacidades.

b. Participar en las actividades formativas y, especialmente, en las escolares y

complementarias.
c.Seguir las directrices del profesorado.
d. Asistir a clase con puntualidad.

e. Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la
consecucion de un adecuado clima de estudio en el centro, respetando el
derecho de sus compaiieros a la educacién y la autoridad y orientaciones

del profesorado.

11
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f. Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales, y la
dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad

educativa.

g.Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del centro

educativo, y

h. Conservar y hacer un buen uso de las instalaciones del centro y materiales

didacticos.

12
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V. DE LAS NORMAS DE CONDUCTA.

Articulo 21 - Todos los alumnos del IES PARQUE DE LISBOA tienen la

obligacion de cumplir las siguientes Normas de Conducta:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

k)

La asistencia a clase.

La puntualidad a todas las actividades programadas por el centro.

El mantenimiento de una actitud correcta en clase, no permitiéndose el
uso de moviles, otros dispositivos electronicos o cualquier objeto que
pueda distraer al propio alumno o a sus companeros.

El respeto a la autoridad del profesor, tanto dentro de la clase como en el
resto del recinto escolar.

El trato correcto hacia los compaiieros, no permitiéndose, en ningln caso
el ejercicio de violencia fisica o verbal.

Seguir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y la
realizacion de los trabajos que mande realizar fuera de las horas de clase.
El cuidado y respeto de todos los materiales que el centro pone a

disposicidon de alumnos y profesores.

El cuidado de las instalaciones y del conjunto del edificio escolar.
Participar en las actividades orientadas al desarrollo de los proyectos y
programaciones del Instituto.

Respetar el ejercicio del derecho a la educacion y al estudio de sus
companeros.

Participar en la vida y funcionamiento del centro.

13
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|) Respetar las pertenencias de los otros miembros de la comunidad
educativa.

m) Tratar con respeto al Personal de Administracion y Servicios del Instituto
y seguir las instrucciones de los Auxiliares de control en el ejercicio de sus
funciones.

n) Cumplir todas las normas de organizacién y funcionamiento del centro,
recogidas en el Reglamento de Régimen Interno.

0) Cumplir todos los deberes basicos de los alumnos establecidos en la

LODE.

Articulo 22 - Todos los miembros de la comunidad educativa deben respetar
la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi como la

dignidad, integridad e intimidad de los demas.

Articulo 23 - Todos los miembros de la comunidad educativa tienen la
obligacion de no discriminar a ninguno de ellos por razon de nacimiento, raza, sexo

o por cualquier otra circunstancia personal o social.

Articulo 24 - El profesor tendrd la responsabilidad de que se mantenga,
dentro del aula, el necesario clima de sosiego para que los alumnos estudien,

trabajen y aprendan.

Articulo 25 -. Todos los profesores del centro estan involucrados en el

mantenimiento de un buen clima de convivencia, y en el cumplimiento de estas

14
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Normas de Conducta. Cualquier profesor testigo de una infraccidon a dichas Normas,
cuando tenga la consideracion de leve, esta facultado para imponer la sancion
correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Régimen

Interior del centro.

15
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VI.- DE LAS NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

\0_|NORMAS DE FUNCIONAMIENTO.

Articulo 26 - Las siguientes normas de funcionamiento tienen como objetivo
desarrollar y concretar las Normas de Conducta, asi como ordenar la organizacion

y funcionamiento del centro:

1 - Todos los alumnos deben estar en las aulas a las 8h30m, hora de comienzo de
las clases. Los alumnos que no se hayan incorporado al centro al cierre de puertas
(8.45) permanecerdn esperaran a la apertura de puertas 10 minutos antes de la
siguiente sesion de clase. Los alumnos que se retrasen tendrdn una amonestacion,
y entraran a clase o realizardn las tareas que les indique el profesor; en la medida

de lo posible se informara a las familias a través de la plataforma ROBLE.

2 - Los alumnos no pueden salir del recinto escolar (edificio y patios) durante el
horario lectivo. El alumno que necesite abandonar el Instituto debera pedir
permiso al Jefe de Estudios, a cualquier miembro del equipo directivo, o al profesor
de guardia. En este caso presentaran una autorizacién firmada por los padres,

siempre que sea posible.

3 - Durante los cambios de clase los alumnos evitaran salir a los pasillos, y si se

hiciera, se hara de forma ordenada y respetuosa. Los alumnos sélo pueden acceder

a la cafeteria durante los recreos.

16
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4 - Los profesores iniciaran la guardia en el mismo momento en que suene el timbre
de comienzo de clase, y pondran orden en los pasillos si fuera necesario. Las
guardias se realizardn en el aula en todos los niveles, excepto situaciones
excepcionales en que se consultara en Jefatura de estudios. Los alumnos cuyo
profesor no se incorpore a clase deben permanecer en el aula esperando al
profesor de guardia, que se hara cargo del grupo indicdndoles las actividades a
realizar. Este profesor pasard lista y anotarad las faltas. Si pasados diez minutos no
hubiera acudido ningun profesor, el delegado se dirigira a jefatura de estudios (o a
cualquier miembro del equipo directivo) para informar. El resto de los alumnos no

deben abandonar el aula ni hacer ruido que pueda molestar a las otras clases.

5 - Durante los recreos los alumnos abandonaran las aulas y no utilizaran el pasillo

de acceso a Secretaria, salvo para realizar gestiones en la misma.

6 - Mantener limpias las zonas comunes del Instituto es responsabilidad de todos.
La limpieza de las aulas es responsabilidad de los grupos que habitualmente las
ocupan. En el caso de aulas-materia, la responsabilidad de la limpieza y
desperfectos sera del grupo que haya ocupado dicha aula cuando se haya

producido el deterioro.

7 - Los desperfectos causados en las instalaciones o materiales del centro

intencionadamente o por uso indebido deben ser reparados, o pagado su arreglo o

reposicion, por quien los haya cometido.

17
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8 — No se permite el consumo de bebidas alcohélicas ni de tabaco de acuerdo con
lo establecido en la Ley 5/2002, de 27 de junio, sobre drogodependencias y otros

trastornos adictivos.

9 - No estan permitidos los juegos de azar (cartas, dados, etc.) en el recinto del
Centro, excepto cuando se trate de una actividad extraescolar previamente

programada por el Departamento de actividades extraescolares.

10 - Los alumnos deberan comportarse de forma educada y correcta durante toda
su estancia en el centro, evitaran carreras y gritos por los pasillos, y actitudes

irrespetuosas que puedan resultar impropias para un centro educativo.

11 - El justificante de las faltas de asistencia a clase, en el que debera aparecer la
causa que la motivd, se entregara al profesor tutor en el plazo maximo de cuarenta
y ocho horas desde la incorporacion a clase después de la falta. Transcurrido este
plazo la falta se considerara, en todo caso, sin justificar. El modelo de justificante

se recogerd en Conserjeria.

12 - Un numero de faltas de asistencia superior al 30 por ciento de las clases de un
area o materia impartidas durante un trimestre, podrd provocar, a juicio del
profesor y de acuerdo con los datos disponibles sobre el alumno, la imposibilidad
de la aplicacién correcta de los criterios generales de evaluacién y la propia
evaluacién continua. Los Departamentos estableceran en sus programaciones para
cada una de sus areas o materias los sistemas extraordinarios de evaluacién para

estos alumnos.

18
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13.- No estd permitido traer aparatos electronicos (moviles, camaras,
reproductores...) en todo el recinto del Centro durante el horario escolar (8.30 a
15.20 horas). En el caso de que un alumno/a, a iniciativa propia o por indicacion de
su familia, traiga al Centro algun dispositivo electrénico no permitido, éste debera
permanecer desconectado y guardado, no quedando visible bajo ninguna
circunstancia. El incumplimiento de esta norma supone la aplicacién inmediata del
procedimiento sancionador.

El centro no se hara responsable de posibles pérdidas o sustracciones de
aparatos u objetos cuyo uso no esta permitido, correspondiendo a su propietario
su guarda y custodia.

Si algun alumno/a tiene que contactar con su familia durante la jornada escolar,
existen teléfonos en el centro para hacerlo.

Si en alguna asignatura o actividad complementaria o extraescolar se plantease
alguna actividad educativa en la que algun dispositivo electrdnico fuese necesario,
el docente responsable de esa actividad informard a Jefatura de Estudios y a las
familias con antelacion a la realizacion de dicha actividad. En cualquier caso el uso
del dispositivo para la actividad se realizara de forma voluntaria por parte del
alumno/ay su familia, si algiin alumno/a no quisiera traer el mévil al centro debera
comunicarlo al profesor pero no estara obligado a traerlo en ninguin caso. Durante
estas actividades podran utilizarse los teléfonos mdviles o reproductores de
audio/video, solo cuando lo autorice explicitamente el docente responsable de la
actividad y sélo para la actividad indicada. En cualquier caso, el Centro no puede

hacerse responsable de posibles pérdidas o sustracciones de estos dispositivos.
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De acuerdo con la legislacion vigente, esta totalmente prohibido utilizar el
teléfono mavil u otros medios para grabar o fotografiar escenas o situaciones en
las que esté presente cualquier miembro de la comunidad educativa sin su
consentimiento, en el caso de menores de edad el consentimiento expreso de los
mismos no serd suficiente. La difusidn, a través de Internet o por cualquier otro
medio de imagenes y/o audios, particularmente si resultan degradantes u
ofensivas, agravara la responsabilidad de los infractores. El Centro podrd poner los

hechos a disposicidn de las autoridades pertinentes.

14.- Las puertas exteriores de acceso al recinto escolar permaneceran cerradas
entre las 8:30 y las 14.20 horas. No se permitird a los alumnos la entrada y salida

durante los periodos de recreo.

15.- Normas generales para la realizacidn de examenes:

a) Copiar en un examen sera considerado siempre como una falta grave o muy
grave segun las circunstancias.

b) Cuando un alumno sea sorprendido copiando en un examen por cualquier
medio o procedimiento, le sera retirado inmediatamente dicho examen vy
sera calificado con la nota minima prevista en la normativa, sin perjuicio de
la sancidn disciplinaria que pudiera corresponderle por la comisidon de una
falta grave o muy grave. Le sera de aplicacion lo establecido a este respecto
en las programaciones didacticas.

c) Durante la realizacidon de un examen no esta permitido el uso de teléfonos
moviles o de cualquier otro dispositivo electrénico, excepto la calculadora

cientifica o el ordenador personal cuando asi lo autorice el profesor.
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d) Durante los examenes, el alumno serd responsable de no dejar a su alcance
ni teléfonos moviles ni cualquier otro dispositivo electrénico no autorizado
por el profesor. El alumno sorprendido en esa circunstancia se entendera
gue estd copiandoy le sera de aplicacidon inmediata lo previsto en el apartado

b).
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VII. DE LAS FALTAS DE DISCIPLINA'Y SANCIONES

ECONSIDERACIONES GENERALES.

Articulo 27. Ambito de aplicacion.

Con el objeto de garantizar el cumplimiento del Plan de Convivencia del centro,
se corregiran, de conformidad con lo dispuesto en este titulo, los actos contrarios
a las normas establecidas en el Reglamento de Régimen Interno que realicen los
alumnos en el recinto escolar o durante la realizacion de actividades
complementarias y extraescolares y servicios educativos complementarios.
lgualmente se podran corregir todos aquellos actos de alumnos realizados fuera
del recinto escolar cuando tengan su origen o estén directamente relacionadas con
la actividad escolar o afecten a los miembros de la comunidad educativa.

En caso de comision de actos que pudieran ser constitutivos de delito o falta
penal, los profesores y el equipo directivo del centro tienen la obligacidon y el deber
de poner los hechos en conocimiento de los Cuerpos de Seguridad

correspondientes o del Ministerio Fiscal.

Articulo 28. Criterios para la adopcion de sanciones

En la adopcidn de sanciones disciplinarias y de medidas provisionales, se
deberan tener en cuenta los siguientes criterios generales:

a) La imposicién de sanciones tendra finalidad y caracter educativo, y

procurara la mejora de la convivencia en el centro.
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b)

f)

g)

Se deberan tener en cuenta, con caracter prioritario, los derechos de la
mayoria de los miembros de la comunidad educativa y los de las victimas
de actos antisociales, de agresiones o de acoso.

No se podrd privar a ningun alumno de su derecho a la educacion
obligatoria.

No se podrdn imponer correcciones contrarias a la integridad fisica y la
dignidad personal del alumno.

Se valoraran la edad, situacién y circunstancias personales, familiares y
sociales del alumno, y demas factores que pudieran haber incidido en la
aparicién de las conductas o actos contrarios a las normas establecidas.
Se deberan tener en cuenta las secuelas psicoldgicas y sociales de los
agredidos, asi como la alarma o repercusioén social creada por las conductas
sancionables.

Las sanciones deberan ser proporcionales a la naturaleza y gravedad de las
faltas cometidas, y deberan contribuir a la mejora del clima de convivencia

del centro.

Articulo 29. Circunstancias atenuantes y agravantes.

1. Para la graduacion de las correcciones se apreciaran las circunstancias

atenuantes o agravantes que concurran en el incumplimiento de las normas de

conducta.

2. Se consideraran circunstancias atenuantes:

a) El arrepentimiento espontaneo

b) La ausencia de intencionalidad
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c) La reparacién inmediata del dafio causado.

3. Se consideraran circunstancias agravantes:
a) La premeditacién y la reiteracion
b) El uso de la violencia, de actitudes amenazadoras, desafiantes o
irrespetuosas, de menosprecio continuado y de acoso dentro o fuera del
centro.
c) Causar dafio, injuria, u ofensa a compafieros de menor edad o recién

incorporados al centro.

d) Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por
razén de nacimiento, raza, sexo, convicciones politicas, morales o religiosas,
asi como por padecer discapacidad fisica o psiquica, o por cualquier otra
condicién personal o circunstancia social.
e) Los actos realizados en grupo que atenten contra los derechos de

cualquier miembro de la comunidad educativa.

Articulo 30. Responsabilidad y reparacion de los danos.

1. Los alumnos quedan obligados a reparar los dafios que causen, individual o
colectivamente, de forma intencionada o por negligencia, a las instalaciones, a los
materiales del centro y a las pertenencias de otros miembros de la comunidad
educativa, o a hacerse cargo del coste econémico de su reparacion. Asimismo,
estardn obligados a restituir, en su caso, lo sustraido. Los padres o representantes
legales asumiran la responsabilidad civil que les corresponda en los términos

previstos por la Ley. El Director o el Jefe de Estudios podran valorar y decidir sobre
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aquellos supuestos excepcionales en los que la reparacién material de los dafios
pueda sustituirse por la realizacion de tareas que contribuyan al mejor desarrollo
de las actividades del centro, o a la mejora del entorno ambiental del mismo. La
reparacion econémica no eximira de la sancion.

2. Asimismo, cuando se incurra en conductas tipificadas como agresion fisica o
moral a sus compaferos o demas miembros de la comunidad educativa, se deberd
reparar el dafio moral causado mediante la presentacion de excusas y el
reconocimiento de la responsabilidad en los actos, bien en publico o bien en
privado, segun corresponda por la naturaleza de los hechos y de acuerdo con lo

qgue determine el érgano competente para imponer la correccion.

Articulo 31. Inasistencia a las clases.

1. La inasistencia injustificada a las clases sera sancionada. La sancion por
inasistencia injustificada a una determinada clase sera impuesta por el profesor de
la misma, por el tutor o por el jefe de estudios. Cuando la inasistencia se produzca
en toda una jornada escolar, la sancidn sera impuesta por el tutor o por el jefe de
estudios, sin perjuicio de las que puedan imponer los respectivos profesores.

2. Un numero de faltas de asistencia superior al 30 por ciento de las clases
de un area o materia impartidas durante un trimestre, podra provocar, a juicio del
profesor y de acuerdo con los datos disponibles sobre el alumno, la imposibilidad
de la aplicacion correcta de los criterios generales de evaluacion y la propia
evaluacion continua. Los Departamentos estableceran en sus programaciones para
cada una de sus areas o materias los sistemas extraordinarios de evaluacién para

estos alumnos.
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MFALTAS DE DISCIPLINA. CLASIFICACION Y SANCIONES CORRESPONDIENTES.

Articulo 32 - Clasificacion de las faltas de disciplina.
Se consideraran faltas de disciplina aquellas conductas que infrinjan las
normas de conducta del centro. Las faltas se clasifican en leves, graves y muy
graves. La tipificacion de las mismas se hara teniendo en consideracion los articulos

siguientes.

Articulo 33. Faltas leves.

1. Se calificard como falta leve cualquier infraccidon a las Normas de Conducta
establecidas en el Plan de Convivencia, cuando, por su entidad, no llegara a tener

la consideracién de falta grave ni de muy grave.

2. Sanciones correspondientes a las faltas leves
Las faltas leves se corregiran de forma inmediata de acuerdo con lo que se
disponga en el Reglamento de Régimen Interior. Entre las sanciones que se
contemplen en dicho Reglamento se incluiran las siguientes:
a) Amonestacion verbal o por escrito.
b) Expulsion de la sesidn de clase, con comparecencia inmediata ante el Jefe
de Estudios o el Director, la privacién del tiempo de recreo o cualquier otra medida
similar de aplicacidon inmediata.

c) Permanencia en el centro después de la jornada escolar.
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d) La retirada del teléfono mdvil o del aparato o dispositivo electrénico hasta
la finalizacidn de la jornada. Si el alumno fuera menor de edad la devolucion
se hara a sus padres o tutores legales.

e) La realizacion de tareas o actividades de caracter académico.

Articulo 34. Faltas graves.

1. Se califican como faltas graves las siguientes:
a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del
tutor, no estén justificadas.
b) Las conductas que impidan o dificulten a otros compafieros el ejercicio del
derecho o el cumplimiento del deber del estudio.
c) Los actos de incorreccion o desconsideracidn con compafneros u otros
miembros de la comunidad escolar.
d) Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las

actividades del centro.

e) Los dafios causados en las instalaciones o el material del centro.
f) Los dafnos causados en los bienes o pertenencias de los miembros de la
comunidad educativa.
g) La incitacién o estimulo a la comisidon de una falta contraria a las Normas
de Conducta.
h) Cualquier otra incorreccién de igual gravedad que altere el normal
desarrollo de la actividad escolar que no constituya falta muy grave, segun el

presente RRI.
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i) La reiteracion de la comision de una falta leve.

j) El incumplimiento de la sancién impuesta por la comisién de una falta leve.

2. Sanciones correspondientes a las faltas graves.
Las faltas graves se corregiran con las siguientes sanciones:
a) Expulsion de la sesidn de clase con comparecencia inmediata ante el Jefe
de Estudios o el Director, la privacion del tiempo de recreo o cualquier otra
medida similar de aplicacidon inmediata.
b) Permanencia en el centro después del fin de la jornada escolar.
c) Realizacion de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las
actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar los dafios causados,
o dirigidas a mejorar el entorno ambiental del centro.
d) Prohibicion temporal de participar en actividades extraescolares o
complementarias del centro, por un periodo maximo de un mes.
e) Expulsion de determinadas clases por un plazo maximo de 6 dias lectivos.
f) Expulsion del centro por un plazo maximo de 6 dias lectivos.
3. Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las
sanciones previstas en las letras d) y e) del apartado anterior, durante el tiempo
que dure la sancidn, el alumno realizara las tareas o actividades que determine el

profesorado que le imparte clase.

Articulo 35. Faltas muy graves.

1. Son faltas muy graves las siguientes:
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a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracidn, insultos, falta de respeto o
actitudes desafiantes, cometidos hacia los profesores y demas personal del
centro.

b) El acoso fisico o moral a los compafieros.

c) Eluso de la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que atenten
gravemente contra la intimidad o las buenas costumbres sociales contra los
compaferos o demas miembros de la comunidad educativa.

d) La discriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de
la comunidad educativa, ya sean por razén de nacimiento, raza, sexo, religion,
orientacion sexual, opinidn o cualquier otra condicidn o circunstancia personal
o social.

e) La grabacién, publicidad o difusidn, a través de cualquier medio o soporte, de
agresiones o humillaciones cometidas.

f) Los dafos graves causados intencionadamente o por uso indebido en las
instalaciones, materiales y documentos del centro o en las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa.

g) La suplantacion de personalidad y la falsificacion o sustraccion de documentos
académicos.

h) El uso, la incitacién al mismo o la introduccién en el centro de objetos o
sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de
los miembros de la comunidad educativa.

i) La perturbacién grave del normal desarrollo de las actividades del centro y, en
general, cualquier incumplimiento grave de las normas de conducta.
j) La reiteracién en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

k) El incumplimiento de la sancién impuesta por la comisién de una falta grave.
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2. Sanciones correspondientes a las faltas muy graves.
Las faltas muy graves se corregiran con las siguientes sanciones:
a) Realizacion de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podran
contribuir al mejor desarrollo de las actividades del centro, o, si procede,
dirigidas a reparar los dafios causados.
b) Prohibiciéon temporal de participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro, por un periodo maximo de tres meses.
¢) Cambio de grupo del alumno.
d) Expulsién de determinadas clases por un periodo superior a tres dias e
inferior a dos semanas.
e) Expulsion del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior
a un mes.
f) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsidon definitiva por tratarse
de un alumno de ensefianza obligatoria
g) Expulsion definitiva del centro
3. Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las
sanciones previstas en las letras b) y d) del apartado anterior, el alumno realizard
las tareas y actividades que determine el profesorado que le imparte clase.
4. La aplicacion de las sanciones previstas en las letras f) y g) del apartado 2 se
producird cuando la gravedad de los hechos cometidos y la presencia del alumno
gue los cometa en el centro supongan menoscabo de los derechos o de Ia
dignidad para otros miembros de la comunidad educativa. Asimismo, se
adoptard esta sancidn en caso de agresion fisica, amenazas o insultos graves a

un profesor.
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5. La sancién prevista en la letra f) del apartado 2 procederd en el caso de
alumnos de ensefianza obligatoria, y hasta el curso en que cumpla dieciocho
anos de edad. En ese supuesto, la Consejeria de Educacion realizard el cambio
de centro, garantizandole un puesto escolar en otro centro publico o sostenido
con fondos publicos, con los servicios complementarios que sean necesarios. El
director del centro elevard peticion razonada ante el Director de Area Territorial,
quien tramitara esta propuesta en el plazo maximo de 5 dias habiles.

El alumno que sea cambiado de centro debera realizar las actividades y
tareas que se determinen, y que se desarrollaran en la forma en que se articule

conjuntamente por los equipos directivos de los dos centros afectados.

Articulo 36. Organos competentes para la adopcion de sanciones
1. Para determinar la aplicacion de sanciones correspondientes a la comision de
una falta leve, seran competentes:
a) Los profesores del alumno, dando cuenta de ello al tutor y al Jefe de
estudios.
b) El tutor del grupo, dando cuenta al Jefe de estudios
c) Cualquier profesor del centro dando cuenta al tutor del grupo y al Jefe de
estudios.
2. En la aplicacion de las sanciones previstas para las faltas graves, seran
competentes:
a) Los profesores del alumno, para las sanciones establecidas en las letras a),

b) y c) del articulo 34.2.

31




I.LE.S. Parque de Lisboa NOF2024-2025

b) El tutor del alumno, para las sanciones establecidas en las letras b) y c) del
articulo 34.2.

c) El Jefe de estudios y el Director, oido el tutor, las previstas para la letra d)
del articulo 34.2.

d) El Director del centro, oido el tutor, podra establecer las sanciones de las

letras e) y f) del articulo 34.2.

3. La sancién de las faltas muy graves corresponde al Director del Centro.

32




I.LE.S. Parque de Lisboa NOF2024-2025

VIII. EL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR.

e PROCEDIMIENTO ORDINARIO.

Articulo 37. Ambito de aplicacion del procedimiento ordinario
1. El procedimiento ordinario es el que se aplicara con caracter general
respecto de las faltas leves, asi como a las graves cuando, por resultar evidentes la

autoria y los hechos cometidos, sea innecesario el esclarecimiento de los mismos.

2. Podra también sustanciarse el procedimiento ordinario en relacién con las
faltas muy graves en caso de ser flagrante la falta y, por tanto, resulten evidentes
la autoria y los hechos cometidos, siendo innecesario el esclarecimiento de los
mismos y la realizacidn de los actos de instruccidn previstos en el procedimiento
especial. No obstante, si quien vaya a imponer la sancién considera que es de
aplicacion alguna de las sanciones de las letras f) y g) del articulo 35.2, se abstendra
de resolver, debiendo remitir el asunto al Director, para la tramitacion del

procedimiento especial regulado en el articulo 39 y siguientes.

Articulo 38. Tramitacion del procedimiento ordinario

1. Las faltas leves cuyos hechos y autoria resulten evidentes podran ser
sancionadas de forma inmediata por el Profesor. El Profesor comunicara al tutory
al Jefe de Estudios la sancidn impuesta.

2. Cuando sea necesaria la obtencion de informacion que permita una

correcta valoracion de los hechos y de las consecuencias de los mismos, no sera de
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aplicacion lo previsto en el apartado anterior. En este caso, el tutor, una vez
recibida la comunicacién de la falta cometida, oird al alumno infractory, en su caso,
a cuantas personas se considere necesario. Posteriormente, impondra la sancion
correspondiente de manera inmediata. No obstante, el tutor propondra la sancion
al Jefe de Estudios o al Director en los casos en que el drgano competente para
imponer la sancidn propuesta sea alguno de estos.

3. En cualquier caso, debera respetarse el derecho de audiencia del alumno
0, en su caso, de sus representantes legales, con caracter previo a la adopcién de
la sancion.

4. La duracidn total del procedimiento desde su inicio no podrad exceder de
siete dias naturales. Se debera dejar constancia escrita de la sancidon adoptada,

haciendo constar los hechos y los fundamentos que la sustentan.

e PROCEDIMIENTO ESPECIAL.

Articulo 39. Ambito de aplicacion del procedimiento especial
El procedimiento especial regulado en esta Seccidn es el que, con caracter
general, se seguira en caso de las faltas muy graves, sin perjuicio de lo dispuesto en

el articulo 37 de este RRI.

Articulo 40. Incoacion de expediente y adopcion de medidas provisionales.

El Director del centro, con caracter inmediato, en el plazo de 2 dias lectivos
desde que se tuvo conocimiento de la comision de la falta, incoara el expediente,
bien por iniciativa propia, bien a propuesta del profesorado, y designara a un

instructor, que sera un profesor del centro. Como medida provisional, vy
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comunicandolo al Consejo escolar, podra acordar la suspensién de asistencia al
centro, o a determinadas actividades o clases, por un periodo no superior a cinco
dias lectivos. Este plazo sera ampliable, en supuestos excepcionales, hasta la

finalizacion del expediente.

Articulo 41. Instruccion del expediente.

1. La incoacion del expediente y el nombramiento del instructor se
comunicaran al alumno vy, si éste es menor de edad, igualmente a sus padres o
representantes legales.

2. El instructor iniciard las actuaciones conducentes al esclarecimiento de los
hechos, y en un plazo no superior a 4 dias lectivos desde que se le designg,
notificara al alumno, y a sus padres o representantes legales si aquél fuera menor,
el pliego de cargos, en el que se expondran con precisidon y claridad los hechos
imputados, asi como las sanciones que se podrian imponer, dandoles un plazo de
2 dias lectivos para alegar cuanto estimen pertinente. En el escrito de alegaciones
podra proponerse la prueba que se considere oportuna, que debera aportarse o
sustanciarse en el plazo de 2 dias lectivos.

3. Concluida la instruccion del expediente, el instructor formulara, en el plazo de
2 dias lectivos, la propuesta de resolucién, que debera contener los hechos o
conductas que se imputan al alumno, la calificacion de los mismos, las
circunstancias atenuantes o agravantes si las hubiere, y la sancion que se propone.

4. El instructor dara audiencia al alumno y, si es menor, también a sus padres o
representantes legales, para comunicarles la propuesta de resoluciéon y el plazo de
2 dias lectivos para alegar cuanto estimen oportuno en su defensa. En caso de

conformidad y renuncia a dicho plazo, ésta debera formalizarse por escrito.
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Articulo 42. Resolucion

1. El instructor elevara al Director el expediente completo, incluyendo la
propuesta de resolucion y todas las alegaciones que se hubieran formulado. El
Director adoptara la resolucion y notificara la misma de acuerdo con lo previsto en
el articulo 43 de este RRI.

2. El procedimiento debe resolverse en el plazo maximo de 14 dias lectivos desde
la fecha de inicio del mismo. La resolucidn debera estar suficientemente motivada,
y contendra los hechos o conductas que se imputan al alumno; las circunstancias
atenuantes o agravantes, si las hubiere; los fundamentos juridicos en que se base
la sancidn impuesta; el contenido de la misma, su fecha de efecto, el 6rgano ante

el que cabe interponer reclamacién y plazo para ello.

e DISPOSICIONES GENERALES SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS.

Articulo 43. Citaciones y notificaciones

1. Todas las citaciones a los padres de los alumnos se realizaran por cualquier
medio de comunicacion inmediata que permita dejar constancia fehaciente de
haberse realizado y de su fecha. Para la notificacion de las resoluciones, se citara a
los interesados segun lo senalado en el parrafo anterior, debiendo estos
comparecer en persona para la recepcion de dicha notificacion, dejando constancia
por escrito de ello.

2. En el procedimiento sancionador, la incomparecencia sin causa justificada

del padre o representante legal, si el alumno es menor de edad, o bien la negativa
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a recibir comunicaciones o notificaciones, no impedird la continuacion del
procedimiento y la adopcidn de la sancidn.

3. La resolucién adoptada por el drgano competente sera notificada al
alumno y, en su caso, a sus padres o representantes legales, asi como al Consejo
Escolar, al Claustro de profesores del centro y a la Inspeccidon de Educacién de la

Direccidn de Area Territorial correspondiente.

Articulo 44. Reclamaciones.

1. Las sanciones, hayan sido adoptadas en un centro publico o en un centro
privado sostenido con fondos publicos, podrdn ser objeto de reclamacién por el
alumno o sus padres o representantes legales, en el plazo de dos dias habiles,
ante el Director de Area Territorial correspondiente.

2. Contra la resolucion que, en virtud de lo dispuesto en el apartado
anterior, dictara el Director de Area Territorial correspondiente, cabra recurso de

alzada.

Articulo 45. Plazos de prescripcion.

1. Las faltas leves prescribiran en el plazo de tres meses, las graves en el de
seis meses y las muy graves en el plazo de doce meses, sendos plazos contados a
partir de la fecha en que los hechos se hubieran producido.

2. Asimismo, las sanciones impuestas sobre faltas leves y graves prescribiran
en el plazo de seis meses, y las impuestas sobre las muy graves en el plazo de doce
meses, ambos plazos contados a partir de la fecha en que la sancidon se hubiera

comunicado al interesado.
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3. Los periodos de vacaciones se excluyen del computo de los plazos.

Articulo 46.- Para aplicacion de estos procedimientos sancionadores puede

seguirse el esquema establecido en el Cuadro-Anexo I.
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IX.- DE LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES.

Articulo 44 - Las actividades extraescolares y complementarias del I.E.S.

"Parque de Lisboa" se ajustaran a las siguientes normas y criterios:

1. Las actividades complementarias o extraescolares tendran como fin lograr

objetivos didacticos, culturales o educativos.

2. Toda actividad extraescolar cumplird los requisitos minimos de seguridad y

buena organizacidn para posibilitar su éxito y evitar riesgos.

3. Para cualquier actividad se debera presentar un programa por parte del
Departamento que la proponga y encargandose de ella en todos sus

aspectos.
4. En el programa de cada actividad debera constar los objetivos que persigue,
la organizacidn de la misma, las necesidades que tiene, asi como su fecha de

realizacion.

5. En las actividades extraescolares (viajes, cursos, etc.) los padres deberdn

estar informados y dar su autorizacion.
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6. Todas las actividades extraescolares se ajustaran en todo momento a la Ley,
gue establece como actividades extraescolares todas las que respondan a

objetivos docentes y educativos.

7. Cualquier actividad extraescolar que se programe debera tener en cuenta la
incidencia que tiene su realizaciéon en la marcha general del Instituto,
procurando elegir las fechas de manera que produzcan la minima alteracién
posible; por lo tanto, se procuraran evitar las salidas del Centro durante el

tercer trimestre.

8. Los departamentos diddacticos consultaran en Jefatura de estudios la
conveniencia o no de realizar una actividad programada cuando el nimero

de alumnos comprometidos para realizarla sea muy reducido.

9. los alumnos deben asistir a las actividades programadas por los
departamentos didacticos. La no participacién debera justificarse
debidamente. En este caso tienen la obligacidn de asistir a clase y realizar los
trabajos propuestos por el Departamento correspondiente para sustituir la

actividad, o por los profesores en sus respectivas clases.

10.El numero de profesores asistentes correspondera a las necesidades
educativas y de seguridad de la actividad, a la vez que se procurara evitar
una ausencia numerosa de profesores en el Instituto. La ratio minima sera

en todo caso de 1 profesor por cada 25 alumnos para las actividades
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realizadas dentro del territorio nacional y de 1 profesor por cada 15 alumnos

en las actividades fuera de Espafia.

11.Los promotores de cada actividad entregaran al principio de trimestre la
programacion de actividades que tienen prevista para poder establecer el
calendario trimestral de todas las actividades del Instituto, asi como facilitar
la correcta coordinacidon de las mismas y posibilitar la organizaciéon con

tiempo de los alumnos o grupos que no participen.

12.Para las actividades que por su propia naturaleza no puedan ser previstas
con antelacidn, se entregard su programacién al menos una semana antes, a
fin de que puedan ser correctamente integradas en la marcha del Instituto.

Esta programacion ira acompaiada de la lista nominal de los participantes.

13.Las actividades complementarias se desarrollaran preferentemente fuera

del horario lectivo.
14.Las actividades extraescolares y complementarias podran ser
subvencionadas por el centro siempre que sean de caracter general ofrecidas

a todos los alumnos.

15.El presupuesto reflejara una partida para actividades extraescolares y

complementarias segun la programacioén de principios de curso.
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16.Las actividades complementarias y extraescolares nunca seran
discriminatorias. Se arbitraran subvenciones con caracter extraordinario

para aquellos alumnos con especiales dificultades econdmicas.

IX. De la Acogida del Profesorado
El Plan de Acogida del profesorado de nueva incorporacion al centro tiene como
finalidad dar a conocer la misidn, vision y valores del centro y de su proyecto
educativo y proporcionar a los nuevos docentes la formacién necesaria para
desarrollar sus funciones dentro del IES Parque de Lisboa en coordinacion vy
colaboracion con el resto de docentes y de la comunidad educativa.
Este plan de acogida que se establecera en julio para su desarrollo en la primera
semana de Septiembre incluira:
1. Acogida de la direccidn del centro y de jefatura de estudios.
2. Presentacion de los miembros del claustro y dinamicas de cohesion vy
conocimiento.
3. Recorrido por el centro educativo para conocer sus espacios.
4. Sesiéon de formacion sobre el proyecto educativo del centro y su misién,
visidon y valores.
5. Sesién de formacidn sobre el Plan de convivencia, los planes de prevencion,
intervencidn y sancion en materia de convivencia.
6. Sesion de formacion sobre:
a. Raices
b. EducaMadrid
c. Aulas Virtuales

d. Pantalla Digital
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h.

Herramientas Digitales de Centro

Proyectos de Internacionalizacion: eTwinning, ERASMUS...
Proyecto STEAM

Atencidn a la Diversidad

Otros proyectos

7. Reuniones de colaboracién e intercambio de informacién coordinadas por

Jefatura de Estudios y Orientacién para:

a.

b.

e.

f.

Tutores 12 ESO
Tutores 22 ESO
Tutores 32 ESO
Tutores 42 ESO
Tutores 12 Bachillerato

Tutores 22 Bachillerato

8. Reuniones de trabajo y programacion en los departamentos didacticos.

La acogida se realizara la primera semana de Septiembre, antes de la incorporacion

de alumnos al centro.

Los docentes contaran también con un aula virtual del claustro alojada en

EducaMadrid en la que dispondran de los distintos documentos de informacion y

gestion necesarios para el curso escolar.
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X. DE LAS REFORMAS DEL R.R.l. Y DISPOSICIONES FINALES.

Articulo 45 - El presente Reglamento entrara en vigor a partir de la fecha de su
aprobacion definitiva por el Consejo Escolar del Centro. De él se tramitara una copia
a la Subdireccién de Area Territorial Madrid-Sur de la Consejeria de Educacién de
la Comunidad de Madrid a efectos de constatacion de su adecuacion a la legislacidon

vigente.

Articulo 46 - El presente Reglamento podra ser modificado, ampliado o revisado
cuando lo soliciten una tercera parte de los miembros del Consejo Escolar. Podran
solicitar modificaciones, ampliaciones o revisiones el Equipo Directivo, y, previo
acuerdo por mayoria absoluta de sus miembros, el Claustro de Profesores, las
Juntas Directivas de las Asociaciones de Padres y de Alumnos y la Junta de

Delegados.

Articulo 47 - Una vez presentadas la propuestas de modificacion, ampliacion o
revision, el Director fijara un plazo de al menos un mes para su estudio por todos
los miembros del Consejo Escolar. Para su aprobacidn sera necesario el acuerdo de
la mayoria absoluta de sus miembros con derecho a voto. Se procurara que el
proceso de revision tenga lugar en el tercer trimestre del curso, para que las

modificaciones aprobadas entren en vigor antes del comienzo del curso siguiente.

Articulo 48 - El contenido de este Reglamento debera ser conocido por todos los
miembros de la comunidad educativa. Para ello se entregara copia del mismo a

cada alumno, a los profesores, al personal de administracion y servicios y a las
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Asociaciones de padres y de Alumnos. Asimismo, habra una copia en Secretaria a

disposicion de la comunidad educativa para su consulta.
Articulo 49- El Consejo Escolar podra desarrollar este Reglamento estableciendo

normativas especificas que faciliten la regulacion de determinados aspectos de

funcionamiento y prestacion de servicios por el Centro.
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ANEXO |

TIPIFICACION DE LAS FALTAS Y SANCIONES SEGUN EL MARCO REGULADOR DE LA CONVIVENCIA
EN LOS CENTROS DOCENTES DE LA COMUNIDAD DE MADRID
Decreto 32/2019

FALTAS LEVES

Se calificard como falta leve cualquier infraccién a las normas de conducta establecidas en el Plan de Convivencia,

cuando, por su entidad, no llegara a tener la consideracion de falta grave ni de muy grave.

SANCIONES ORGANO COMPETENTE PROCEDIMIENTO
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a) Amonestacion verbal o por escrito.

b) Expulsidn de la sesion de clase con
comparecencia inmediata ante el
jefe de estudios o el Director, la
privacion del tiempo de recreo o

cualquier otra medida similar.

c) Permanencia en el centro después

de la jornada escolar.

d) La retirada del teléfono movil o del
aparato o dispositivo electronico
hasta la finalizacion de la jornada.

e) La realizacion de tareas o

actividades de caracter académico

Los profesores del alumno,
dando cuenta de ello al tutory

al Jefe de Estudios.

El tutor del grupo, dando cuenta

al Jefe de Estudios.

Cualquier profesor del centro
dando cuenta al tutor del grupo

y al Jefe de Estudios.

Sancién inmediata por parte del
profesor sin procedimiento alguno si
la falta es evidente. Se comunica al
tutor y al Jefe de Estudios

o

Procedimiento que lleva a cabo el
tutor (mdaximo 7 dias naturales). Se

comunica al Director
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FALTAS GRAVES

Se califican como faltas graves las siguientes:
a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del tutor, no estén justificadas.

b) Las conductas que impidan o dificulten a otros compafieros el ejercicio del derecho o el cumplimiento del

deber del estudio.
c) Los actos de incorreccion o desconsideracion con compaieros u otros miembros de la comunidad escolar.
d) Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las actividades del centro.

e) Los danos causados en las instalaciones o el material del centro
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f) Los dafios causados en los bienes o pertenencias de los miembros de la comunidad educativa.
g) La incitacidn o estimulo a la comisidn de una falta contraria a las Normas de Convivencia.

h) Cualquier otra incorreccién de igual gravedad que altere el normal desarrollo de la actividad escolar que

no constituya falta muy grave, segun el presente Decreto.
i) La reiteraciéon en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.

j) El incumplimiento de la sancién impuesta por la comisién de una falta leve.

SANCIONES ORGANO COMPETENTE PROCEDIMIENTOS

a)

Expulsion de la sesion de clase con Procedimiento ordinario:
comparecencia inmediata ante el Jefe

e Los profesores del

de Estudios, la privacion del tiempo de > Sila autoria de la falta

alumno.
recreo o cualquier otra medida similar es evidente: sancién
de aplicacion inmediata. inmediata por quién
b) Permanencia en el centro después del |e Los profesores del corresponda.
fin de la jornada escolar. alumno
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c) Realizacién de tareas que contribuyan al » Sies necesario obtener

mejor desarrollo de las actividades del

centro o, si procede, dirigidas a reparar

Los profesores del

mas informacion, el

tutor recabard la

los dafios causados, o dirigidas a alumno misma, y aplicara o
mejorar el entorno ambiental del propondrad la sancidn
centro. correspondiente de

d) Prohibicidon temporal de participar en acuerdo con las

e EllJefe de estudios y el

actividades extraescolares o atribucionesy

Director, oido el tutor.

complementarias del centro. competencias

establecidas. La

e) Expulsién de determinadas clases por |e El Director, oido el
duracion del tramite

un plazo maximo de 6 dias lectivos. tutor
no podra exceder de 7
f) Expulsion del centro por un plazo e El Director, oido el
dias naturales.
maximo de 6 dias lectivos. tutor
FALTAS MUY GRAVES

Son faltas muy graves las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracion, insultos, falta de respeto o actitudes desafiantes, cometidos

hacia los profesores y demas personal del centro.




I.LE.S. Parque de Lisboa NOF2024-2025

b) El acoso fisico o moral a los companeros.

c) Eluso de la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que atenten gravemente contra la intimidad

o las buenas costumbres sociales contra los companeros o demds miembros de la comunidad educativa.

d) La discriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la comunidad educativa, ya sean
por razén de nacimiento, raza, sexo, religién, orientacion sexual, opinidn o cualquier otra condicién o

circunstancia personal o social.

e) La grabacidn, publicidad o difusidn, a través de cualquier medio o soporte, de agresiones o humillaciones

cometidas.

f) Los dafos graves causados intencionadamente o por uso indebido en las instalaciones, materiales vy

documentos del centro o en las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.
g) La suplantacién de personalidad y la falsificacién o sustraccién de documentos académicos.

h) El uso, la incitacion al mismo o la introduccién en el centro de objetos o sustancias perjudiciales para la salud

o peligrosas para la integridad personal de los miembros de la comunidad educativa.

i) La perturbacion grave del normal desarrollo de las actividades del centro y, en general, cualquier

incumplimiento grave de las normas de conducta.

j) La reiteracién en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.
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k) El incumplimiento de la sancién impuesta por la comisién de una falta grave.

seis dias lectivos e inferior a un mes.

SANCIONES ORGANO COMPETENTE PROCEDIMIENTOS

a) Realizacion de tareas en el centro fuera del

horario lectivo, que podran contribuir al mejor

desarrollo de las actividades del centro, o, si Procedimiento ordinario en

procede, dirigidas a reparar los dafios causados. caso de ser flagrante la
b) Prohibicién temporal de participar en las falta. No aplicable a las

actividades extraescolares o complementarias sanciones f) y g)

del centro * Director
c) Cambio de grupo del alumno.

Procedimiento especial:

d) Expulsion de determinadas clases por un periodo incoacién de expediente

superior a seis dias e inferior a dos semanas. disciplinari

isciplinario

e) Expulsion del centro por un periodo superior a
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f) Cambio de centro, cuando no proceda la
expulsion definitiva por tratarse de un alumno

de ensefanza obligatoria

g) Expulsion definitiva del centro
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PROCEDIMIENTO ESPECIAL — FASES EXPEDIENTE DISCIPLINARIO

Plazo de resolucidon expediente: 14 dias lectivos desde la fecha de inicio del mismo

FASES PROCEDIMIENTO PLAZOS

= El Director incoara expediente por iniciativa propia

0 a propuesta del profesorado

= Nombrara instructor a un profesor del centro
Incoacion de
* Podrd adoptar medidas provisionales (suspension

expediente y 2 dias lectivos desde que se tuvo
» de asistencia al centro o a determinadas clases o o o
adopcion de conocimiento de la comision de
) actividades un maximo de 5 dias lectivos). Plazo
medidas la falta

. ampliable en casos excepcionales a todo el
provisionales

proceso.

= Comunicacién de medidas provisionales al Consejo

Escolar
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Notificacion al alumno o padres si es menor de
edad de la incoacion y del nombramiento del

instructor

Sustanciacion

Tras actuaciones conducentes al esclarecimiento de
los hechos el instructor notificara al alumno y sus

padres, si es menor de edad, el pliego de cargos

4 dias lectivos desde que se le

notifico el nombramiento

Periodo de alegaciones (por escrito)

2 dias lectivos

Formulacién de propuesta de resolucion

2 dias lectivos desde la

finalizacion de la instruccidon

Audiencia del instructor al alumno y sus padres, si

es menor de edad

Periodo de alegaciones. Pueden renunciar al

mismo, formalizandolo por escrito

2 dias lectivos desde la audiencia
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e Elinstructor elevara al Director el expediente

completo, incluyendo resolucién y alegaciones.
Resolucion del

. e El Director resolvera y notificara la misma al
expediente

alumno y, en su caso, a sus padres o representantes

legales, Consejo Escolar, Claustro e Inspeccion

e Las citaciones a los padres de los alumnos se realizaran por cualquier medio de comunicacion inmediata que

deje constancia de su realizacion y la fecha

e Laincomparecencia sin causa justificada de los padres, o la negacidn a recibir las notificaciones no impedira

la continuacion del procedimiento y la adopcion de la sancion.
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